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Genomfora kop med rollen Bestallare (ej Skoladmin)
Ulf Kronsell - 2025-07-11 - Guider for inkop i Skolon

OBS! Denna artikel ar giltig for anvandare som har rollen Bestadllare i Skolon. Om du har
en personlig inloggning till Skolon genom din kommun eller skola ska du lasa denna
supportartikel istallet.

Logga in i Skolon med ditt bestallarkonto via www.skolon.com

Du loggas in direkt i Skolons bibliotek och kan bdrja valja produkter direkt genom att séka
efter dem, filtrera fram dem eller scrolla dig igenom sortimentet.

e Klicka in pa det verktyg du vill bestalla.
e Klicka pa Valj for den licens du 6nskar kopa.

¢ Ange antal licenser som avses (OBS! For huvudmanna- och skollicenser kan du inte
valja antal, de ar férdefinierade till 1 st).

e Klicka pa Lagg till.

e Nar du kommer in i varukorgen valjer du en befintlig Inkopsrattighet via
dropdown-menyn, alternativt skapa en ny inkdpsrattighet. Om du har en rabattkod
skriver du in den och klickar pa Lagg till.

e Klicka pa Ga vidare till kassan.

e | kassan fyller du i kompletterande uppgifter, OBS! Leveransepostadress,
telefonnummer och referensnummer ar obligatoriskt. Du kan aven ange ett
Onskat leveransdatum samt ev meddelande till leverantor.

e Klicka pa Bestall licenser.
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