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Byt mellan olika skolor i Skolon

| Skolon har du en “Min Samling” for varje skola du ar kopplad till. Samlingen ar unik per
skola da den hanterar dina licenser, grupper och klasser for just den skolan som du ar
inloggad pa och darfér kan samlingarna ha olika verktyg. Om det ar sa att du har samma
verktyg pa flera skolor ar det anda viktigt att du ar inloggad pa ratt skola for att fa ratt
klass- och grupptillhérigheter inne i verktygen.

For att byta mellan skolor inne i Skolon klickar du enkelt pa skolnamnet uppe i vénstra
hornet. Da far du upp alternativ pa de skolor du har att vélja pa och kan klicka pa den
skolan du vill byta till.

Skapa en mapp och sortera verktyg

Om du vill fa battre ordning pa dina verktyg ar det enkelt att sortera verktygen genom att
ta tag i dem med musen, sedan flytta och placera verktyget dar du vill att det ska ligga.

Om du placerar verktyget dver ett annat sa skapas en mapp dar du kan samla alla dina
verktyg, till exempel med liknande @mnen. Du kan sedan &ndra namn pa mappen till vad du

vill.

Ta bort verktyg fran Min Samling

Om du vill ta bort ett verktyg fran din samling gor du det genom att hégerklicka pa
verktyget och valja “Ta bort” i listan som dyker upp.

Lagg till verktyg i Min Samling

Verktyg som du har tagit bort fran “Min Samling” men som du fortfarande har tillgang till
hamnar i en egen gruppering uppe i det hogra hérnet av din samling som heter Innehall.
Fran Innehall kan du enkelt Idgga till verktyget igen om du angrar dig.
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Under Innehall finns ocksa de verktyg som er administrator valt att inte Iagga till i din
“Min samling”.

Om du dnskar 1agga till ndgon av dessa verktyg klickar du pa knappen. Verktygen ar
uppdelade i kategorierna Verktyg och Lokala verktyg, men dven Widgets kan
férekomma.

Dessa kategorier har varsin flik i dialogrutan som 6ppnas. Kategorin Verktyg innehaller
verktyg som ar integrerade i Skolon och som du har licens for.

Du kan scrolla eller sdka efter de verktyg och nar du hittat det 6nskade verktyget du vill
lagga till i “Min Samling” bockar du i rutan och trycker pa Lagg till.



