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Syftet med licensforfragan ar att informera innehallsleverantérer att ni vill komma at och
anvanda deras verktyg via Skolon.

Organisations- och skoladministratérer kan skicka ut en forfragan om distribution av

licenser for skolorna i din organisation.
o For att paborja en licensforfragan, gor sahar:
e Ga till Skoladmin verktyget fran Min Samling
e Klicka pa verktyg i menyn till vanster
Klicka pa Licensforfragningar i den dvre menyn.Har far du en lista av de licensforfragningar
ni redan har gjort samt om de ar besvarade eller inte.
Tryck pd Ny forfragan.
Har kan du bladdra i listan eller soka fram den leverantor du avser skicka férfragan till.
e Ar du skoladministratér s& visas den skola som du gér forfrégan fran.
e Ar du organisationsadministratdr behdver du vélja om férfragan avser samtliga
skolor i din organisation eller enskilda skolor.
OBS! Det ar viktigt att du anger ett datum fér 6nskad tillganglighet till licenserna om du vill
ha senarelagd leverans.

¢ Fyll sedan i dina kontaktuppgifter sa att leverantéren kan na dig fér en narmare
dialog gallande dina licenser.

e Nar du ar klar, tryck pa Skicka.

Nar en licensforfragan har besvarats kan du se det i granssnittet, tillsammans med
kontaktuppgifter till berérd innehallsleverantor.

Licenserna 1aggs sedan in i Skolon och tilldelas av en administratér. Se garna var guide
Hantera licenser for narmare instruktioner hur man gor.
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